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Arbeitszeitnachweise gesamt erstellen:   

Wenn die Stempelzeiten aller Mitarbeiter kontrolliert sind, können am Monatsende 
automatisch alle AZN aus Blink.Time erstellt werden. Gehen Sie über „Verwaltung“ → 
„Konfiguration“ → „Custom Actions“ auf PDF Export für mehrere Mitarbeiter „Ausführen“. 

Wählen Sie Objektleiter und Zeitraum aus und geben Sie die Berichtsvorlagen ID und Ihre E-
Mailadresse an. 

Sobald die AZNs erstellt sind erhalten Sie eine E-Mail mit einem Download-Link (dies kann 
einige Augenblicke dauern). Sie können nun den Ordner mit den AZNs herunterladen, bei Ihren 
Unterlagen abspeichern und per E-Mail an die Lohnabteilung versenden. 

Wenn Sie auf einem AZN Notizen ergänzen müssen (z.B. Lohngruppen, Kostenstellen etc.), 
können Sie den betroffenen AZN ausdrucken, eine handschriftliche Notiz ergänzen und den 
AZN im Anschluss wieder einscannen. Den überarbeiten AZN speichern Sie im AZN-Ordner ab 
und löschen den „alten“ AZN raus. Bitte beachten Sie, dass die AZNs in einem „Zip-Ordner“ 
an die Lohnabteilung versendet werden müssen, da die Dateien sonst zu groß sind. Wenn Sie 
Änderungen an dem AZN-Ordner vornehmen, muss dieser unbedingt wieder als Zip-Ordner 
gespeichert werden. (Rechtsklick auf Order → „Senden an“ → „Zip komprimierter Ordner“). 

ID, die Ihnen bei der Implementierung genannt wurde 

Erster Tag des Monats 

Letzter Tag des Monats 

Ihre E-Mailadresse 

Befüllt sich automatisch 


