so verwenden Sie BlinK. KDS

Services flr
Time Gesundheit und Pflege

Stempelzeiten freigeben:

Bevor Sie am Monatsende die Arbeitszeitnachweise |Ihrer Mitarbeiter in Blink.Time erstellen
und an die Lohnabteilung schicken, miussen Sie alle Stempelzeiten lhrer Mitarbeiter
,freigeben“. ACHTUNG: Geben Sie nur Zeiten frei, die korrekt im System hinterlegt sind und
als Grundlage fur die Lohnabrechnung verwendet werden konnen. Einmal freigegebene Zeiten
konnen im Nachgang nicht mehr angepasst werden!

Gehen Sie links im roten Bereich ,,Blink Time“ auf ,,Zeiten* und wahlen Sie in der Leiste oben
den entsprechenden Monat aus.

01.11.21-30.11.21
Arpeltszeiten -

hd Kst.Nr.

Alle Dbjekie Alle Zeiten

Nur Alarme anzeigen

<

ZURUCKSETZEN

o ALLE AUSWAHLEN / EXCEL

Freigeben (2)
w Bitte freigeben (1 Zeiten)
. Ist: 5,50
Muster, Marco 29200 Tarifvertrag Bayem XYZ SV WAZ- 0
w Bitte freigeben (1 Zeiten)
o ) Ist: 7,00
Testma, Tatjana 29500 Geringfiligig beschaftigt WAZ 0
=18

Klicken Sie auf ,,Suchen“. Es werden lhnen alle gestempelten Zeiten lhrer Mitarbeiter im
ausgewahlten Monat angezeigt. Gehen Sie nun auf ,Alle auswahlen“ und anschlieBend auf
»,Massenaktionen“ und ,,Freigeben“.

Bestatigen Sie die Meldung mit ,,0k“.

Der Status der gestempelten Arbeitszeiten hat sich nun von ,,Bitte freigeben“ auf ,,Alle Zeiten
freigegeben* geandert.

| | Alle Zeiten freigegeben! Bereit zur Buchung (1 Zeiten)

Ist: 5,50
Muster, Marco \ 29200 Tarifvertrag Bayem XYZ SV WAZ: 0

Nun sind alle Arbeitszeiten lhrer Mitarbeiter als Grundlage fir die Lohnabtrechnung
dokumentiert und konnen nicht mehr verandert werden. Jetzt konnen Sie die AZN lhrer
Mitarbeiter erstellen und an die Lohnabteilung versenden.
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