so verwenden Sie BlinK. KDS

Services flr
Time Gesundheit und Pflege

Neue Mitarbeiter anlegen:

Gehen Sie unter ,,Verwaltung“ - , Mitarbeiter“ auf das grine Feld unten ,,+ Hinzufugen“. Es
offnet sich ein Fenster in dem Sie Name, Nachname, Personalnummer, Standard Kostenstelle
und das Beschaftigungsverhaltnis des Mitarbeiters eingeben mussen. Der Mandant befillt sich
automatisch. Klicken Sie unten auf ,Weiter“.

Vorname

Nachname *

Personalnummer

Standard Kostenstelle

Mandant

TEST KDS

Bei der Wochenarbeitszeit diirfen Sie keine Stunden hinterlegen. Uberspringen Sie diese Seite
mit ,,Weiter“. Auf der nachsten Seite wahlen Sie den Zeiterfassungstyp ,,Start / Stop“ aus.
Unter dem Feiertagskalender miussen Sie das Bundesland Ihres Objektes auswahlen.

Berechtigungsgruppe

Mnarb}eitéf Befullt sich automatisch.

Zeiterfassungstyp

Start / Stop
Feiertagskalender
Baden-Wiirttemberg

Als nachstes wird der Mitarbeiter automatisch lhnen als Objektleitung zugewiesen. Auf der
nachsten Seite geben Sie die Blink ID einer neuen, leeren Stempelkarte auf ,,Blink ID manuell
eingeben“ ein. Nun ist der Mitarbeiter angelegt und ist ab sofort unter dem
Mitarbeitermonitor und Mitarbeiter fur Sie ersichtlich. Bekleben Sie die Stempelkarte mit
dem Namen des Mitarbeiters und geben Sie dem Mitarbeiter die Stempelkarte aus.
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